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1.1.

1.2.

1.3.

Tento Skolsky poriadok je vypracovany vsulade s vyhlaskou
Ministerstva $kolstva SR &. 306/2008 o materskej $kole v zneni vyhlagky MS
SR €. 308/2009 Z.z., zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a ozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
a 0 zmene adoplneni niektorych zakonov, Zakonnikom prace, VSeobecne
zavaznym nariadenim Mesta Pezinok ¢. 4/2019 o urCeni vySky prispevku na
Ciastocnu  uhradu  nakladov v Skolach  a Skolskych  zariadeniach,
Prevadzkovym poriadkom materskej Skoly, Pracovnym poriadkom pre
pedagogickych a ostatnych zamestnancov SkoOl a Skolskych zariadeni a
s prihliadnutim na Specifické podmienky materskej Skoly v pésobnosti
zriadovatela.

CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola (dalej len ,MS“) podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti
socialno-emocionalnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti
a zrucnosti, utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie. Pripravuje na ZzZivot
v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti.
Materska Skola je Sesttriedna a nachadza sa vtichom prostredi medzi
obytnymi budovami na sidlisku. Budova je ucelova stavba — komplex troch
pavilénov. Dva pavilony su u€ebrové /poschodovy a prizemny pavilon/ a jeden
hospodarsky, v ktorom je kuchyna, pracovha, sklady, kotolha, Satha pre
kucharky, riaditefia a kancelaria veducej Skolskej stravovne. V poschodovom
pavilone su Styri triedy na poschodi dve a dve na prizemi. V nizkom pavilone
su dve triedy.

Poskytuje celodennu vychovno - vzdelavaciu starostlivost detom vo veku od 3
do 6 rokov a detom s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a poskytuje
aj moznost poldenného pobytu.

Poschodovy a jeden prizemny pavilén su ucebnové. V poschodovom paviléne
su umiestnené Styri triedy s prislusnymi priestormi — Satne pre deti, kabinety,
hygienické zariadenia spojené s umyvarnou, WC pre dospelych, a kuchynky
na pripravu jedla pre deti. Triedy tvoria herfiu i jedalen, spalne su samostatné.
Prizemie s poschodim spaja vnutorné schodiste. Prizemny ucebriovy pavildn
ma dve triedy s prisluSnymi priestormi Satne, kabinet, hygienické zariadenie
spojené s umyvarnou, kuchynky na pripravu jedla a nachadza sa tu aj Satha
pre upratovacky, WC pre dospelych. Triedy tvoria herfiu a jedalen, starSie deti
maju spaliiu samostatnu a mladSim detom sa rozkladaju lezadla pred
spankom. Paplén, vankus, pyZzamo a plachta kazdého dietata sa balia spolu
po kazdom spanku zvlast a odkladaju sa do police vyhradenej na tento ucel.
V kazdej triede su podlahy z Casti pokryté kobercom ( tepelna izolacia )
a z Casti linoleom ( hygienické dbévody ). Kobercom je pokryta podlaha
v kazdej spalni, hygienické =zariadenia su pokryté dlazbou a v Satniach
a ostatnych priestoroch je na podlahach linoleum. Lehatka, stolicky a skrinky
v Satni su pre vSetky deti.

V poschodovom paviléne sa nachadzaju 4 triedy (dve triedy na prizemi a dve
triedy na poschodi) v umyvarni na poschodi i prizemi je 8 umyvadiel nad
ktorymi su umiestnené zrkadla a 8 toaliet a sprchovaci kut so sprchou
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1.4.

a vanou. Deti na sa v hygienickych zariadeniach na poschodi i na prizemi
striedaju podfa tried a harmonogramu. V prizemnom pavildbne sa nachadza
v umyvarni 8 umyvadiel nad ktorymi su umiestnené zrkadla a 8 toaliet
a sprchovaci kut so sprchou a vanou. Deti z obidvoch tried sa v hygienickom
zariadeni striedaju podla harmonogramu.

Budova je vykurovana kotolnou, ktora je umiestnena v hospodarskom
pavilone. Okolo celej budovy sa rozprestiera velka zahrada s travnato
plochou, velkym mnozstvom rozli€nych krikov a stromov.

Podrobny popis:
Prizemny pavilén

2. trieda ma rozlohu 50 m2, deti spavaju vo vedlajSej triede a ma rozlohu
65,7 m2, kde sa rozkladaju lezadla, paplon, vankus, pyzamo a plachta
kazdého dietata sa balia spolu po kazdom spanku zvlast a odkladaju sa do
police vyhradenej na tento ucel. Kazdé dieta ma vyhradené miesto v polici a
oznacené svojim menom.

5. trieda ma rozlohu 65, 7 m2, spalfa 40 m2

Tieto dve triedy maju spolo¢né hygienické zariadenie do ktorych deti chodia
podlfa harmonogramu - v umyvarni je 8 umyvadiel, vo vedlajSej miestnosti
je 8 zachodov s predpisanymi prieCkami.

Poschodovy pavilon

Prizemie

l.trieda ma rozlohu 63, 34 m2, deti spavaju vo vedlajSej triede ata ma
rozlohu aj so spalfiou 98, 46 m2, kde sa rozkladaju lezadla , paplon, vankus,
pyzamo a plachta kazdeho dietata sa balia spolu po kazdom spanku zvlast
a odkladaju sa do police vyhradenej na tento ucel. Kazdé dieta ma vyhradené
miesto v polici a oznacené svojim menom.

4. trieda ma rozlohu 98, 46 m2 aj so spalfou.

Tieto dve triedy maju spolo¢né hygienické zariadenie do ktorych deti chodia
podfa harmonogramu - v umyvarni je 8 umyvadiel, vo vedlajSej miestnosti je
8 zachodov s predpisanymi prieCkami.

Poschodie

3.trieda ma rozlohu 64, 29 m2, deti spavaju vo vedlajSej triede a ta ma
rozlohu aj so spalfiou 98, 58 m2, kde sa rozkladaju lezadla, paplon, vankus,
pyzamo a plachta kazdeho dietata sa balia spolu po kazdom spanku zvlast
a odkladaju sa do police vyhradenej na tento ucel. Kazdé dieta ma vyhradené
miesto v polici a oznacené svojim menom.

6. trieda ma rozlohu aj so spalfiou 98, 58 m2

Tieto dve triedy maju spolo¢né hygienické zariadenie do ktorych deti chodia
podfa harmonogramu - v umyvarni je 8 umyvadiel, vo vedlajSej miestnosti je
8 zachodov s predpisanymi prieCkami. V kazdej umyvarni je elektricky bojler
na zohrievanie teplej vody a mieSacia batéria, ktora je mimo dosah deti.

Okolo celej budovy sa rozprestiera velka zahrada s travnatou plochou,
velkym mnozstvom rozlicnych krikov a stromov, celd budova a Skolsky dvor
su oplotené Zeleznym, farebnym plotom.

Z jednej strany pavildbna sa nachadzaju tri pieskoviska a vybeténovana plocha,
kde sa nachadza mnozstvo exteriérovych drevenych hraCiek — domcek so
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1.5.

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Smyklavkou, veza so Smyklavkou a drevené hojdacky a na betdénovej ploche
je umiestneny domcek s verandou.

Z druhej cCasti budovy — poschodovy pavilon sa nachadza jedno vacsie
pieskovisko so Smyklavkou, drevena preliezaCka Z, vlacik s vagdénmi, drevena
kladina, lavicky. V druhej Casti poschodového pavilonu sa nachadza menSie
pieskovisko, drevena preliezaCka a lavicka.

Vo vnutornom priestore arealu sa na travnatej ploche nachadza dreveny
domcek s verandou, laviCka a dreveny vlacik s vagonmi.

Pieskoviska su pokryté bezpecnostnymi sietami, ktoré su certifikované.
Travnatu plochu udrziavame pravidelne kosenim, hnojenim, ako i dreviny,
ktoré pravidelne udrziavame strihanim.

Budova je vykurovana kotolnou, ktora je umiestnena v hospodarskom
paviléne.

PREVADZKA MS

Materska Skola ma celodennu prevadzku, a to kazdy pracovny defi v dobe od
06.00 do 17.00 hod. Prevadzka MS je kazdoro&ne prerusena v ase letnych
prazdnin na 1 mesiac z hygienickych a prevadzkovych dévodov. Prerusenie
prevadzky oznamuje riaditelka MS mesiac vopred. V &ase prerudenia
prevadzky maju deti moznost navstevovat nahradnt MS, pritom rodi¢ alebo
zakonny zastupca dietata (dalej len ,rodi¢“) si umiestnenie v nahradnej MS
vybavuje sam (rozpis prevadzky materskych $kdl je uverejneny v mesiaci MAJ
na tabuliach oznamov v $atniach MS, na webovej stranke MS, na webovej
stranke Mesta Pezinok, na teletexte Pezinskej televizie iv Casopise
Pezin¢an). V_Case vianoCnych a novoro¢nych sviatkov je prevadzka prerusena
na dobu Skolskych prazdnin. O preruseni informuje riaditefka rodiCov uz na
prvej schédzke ZR v Skolskom roku (september). Podlfa Vyhlasky 306/2008
o materskej Skole §2 ods.6 prevadzka  materskej Skoly méze byt docasne
prerusena aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti
alebo mézZu spbsobit zavazné Skody na majetku (prerabanie vnutornych
priestorov, stavebné prace).

Matersku Skolu riadi a za jej €innost zodpoveda riaditelka — Andrea HajiCkova.
Konzultaéné hodiny ma v pondelok v parnom tyzdni od 16.00 do 17.00 hod.
a v neparnom tyzdni od 12.00 hod. do 13.00. hod. Konzultaciu si rodi€¢ moze
dohodnut aj vinom Case, osobne alebo telefonicky na t.¢. 033/6901910.
Riaditelku zastupuje pocCas jej nepritomnosti zastupkyra — Tatiana Putecova.
Predprimarne vzdelavanie v materskej Skole zabezpecuju ucitelia. Prace
suvisiace s prevadzkou materskej Skoly zabezpecluju prevadzkovi
zamestnanci. V zariadeni pracuju: riaditelka, 11 uciteliek, Skolnicka, 2
upratovacky, hlavna kucharka, tri pomocné kucharky a veduca S$kolskej
jedalne (dalej len ,SJ").

Veducou SJ je Jana Cervienkova. Konzultaéné hodiny méa v utorok od 14.00
do 15.00 hod., alebo telefonicky na t.¢. 033/6901911

MS sa ¢leni na 6 tried, v ktorych pocet deti nemoze byt vy$si ako:

a/ 20 deti vo veku 3 — 4 rokov,

b/ 21 deti vo veku 4 — 5 rokov,

c/ 22 deti vo veku 5 rokov do zacatia plnenia povinnej Skolskej dochadzky a
d/ 21 deti od 3 rokov do zacatia plnenia Skolskej dochadzky.
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Ak je do triedy zaradené dieta mladSie ako 3 roky, pocCet deti sa znizuje o 1
dieta. Ak je do triedy zaradené dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a to mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté dieta alebo dieta
s inym zdravotnym znevyhodnenim, poCet deti sa zniZuje o 2 deti za kazdé
zdravotne znevyhodnené dieta.

PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MS

Zapis a prijatie deti do MS

Deti sa do MS prijimaju priebeZzne alebo pre nasledujuci $kolsky rok na
zaklade pisomnej Ziadosti (prihlasky) zakonného zastupcu, ktord po vyplneni
vSetkych udajov spolu s potvrdenim zdravotnej spoésobilosti dietata od
vSeobecného lekara pre deti a dorast predlozZi riaditelovi. Ak ide o dieta so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca predlozi
okrem Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie (Specialneho
pedagoga a psycholdga,...).

Miesto a termin podavania ziadosti pre nasledujuci Skolsky rok zverejni riaditef
po dohode so zriadovatelom v budove materskej Skoly a inom verejne
dostupnom mieste spravidla od 15. marca.

Pri vy§8om pocte prihlasenych deti, ako je mozné prijat, riaditel prednostne
prijima:

a/ deti, ktoré dovrsili piaty rok veku,

b/ deti s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou,

c/ deti s dodato¢ne odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou,

d/deti, ktorych jeden z jeho zakonnych zastupcov maiju trvaly pobyt

v Meste Pezinok,

e/ deti, pochadzajuce zrodiny, ktora je v hmotnej nudzi, ato na zaklade
odporu€ania Oddelenia Skolstva a socialnej starostlivosti Mesto Pezinok,
alebo ina kompetentna institucia...

O prijati dietata do MS rozhoduje riaditel MS. Pisomné rozhodnutie o prijati,
resp. neprijati dietata obdrzi rodi€ pisomne na adresu bydliska alebo ho
prevezme osobne do 31.08.kalendarneho roka a pocas 30 dni odo dna
podania ziadosti (prihlasky). Riaditel méze v rozhodnuti o prijati dietata urcit
adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietata v MS, ktory nesmie byt dihsi ako
tri mesiace.

Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata rodi¢ predlozi
riaditelke MS spravidla do 15. marca, alebo riaditelku upozorni Ziadostou
0 OSD na moznost odkladu za G&elom rezervovania miesta v MS.

Ak bolo dieta privadzané do MS v ramci adaptaéného programu, pri jeho
nastupe do MS odovzda rodi¢ aj adaptadny program, evidenény list
a fotokopiu preukazu poistenca dietata. Z dévodu lahSej adaptacie mozno
prijat’ dieta na ¢as adaptacného pobytu - na Styri hodiny /doobeda/

Dochadzka deti do MS

Rodi¢ privadza dieta do MS spravidla do 8.00 hod., kedy sa budova uzamkne.
Po vzajomnej dohode medzi rodiCom a riaditelkou (ucitelkou) méze rodi¢
priviest dieta do MS aj neskér, pri¢om tuto skutoénost oznami vopred.
Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’ ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie a pobyt v MS.
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Ak dieta v MS poéas dria ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeéi jeho
izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou zradov
zamestnancov a informuje rodic¢a dietata.

O nepritomnosti dietata informuje rodi¢ riaditefku alebo pedagogického
zamestnanca MS vopred, najneskér do 8.00 hod. v dany def, a to odpisanim
do zo$ita umiestneného vo vestibule MS, alebo telefonicky na tel. &.:
033/6901911 —veduca SJ, alebo 033/6901912 nizky pavilén, 033/6901913 —
poschodovy pavilon

Rodi€¢ najneskér do 3 pracovnych dni od zacCiatku nepritomnosti dietata
oznami dévod a Cas trvania nepritomnosti. V pripade nepritomnosti dlhsej ako
3 po sebe nasledujuce pracovné dni, vyplni rodi¢ tlaivo -Vyhlasenie
o bezinfek&nosti a ak bolo dieta choré, predlozi rodi€ potvrdenie od lekara
0 zdravotnom stave dietata.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata, alebo pri zmene charakteru
postihnutia zdravotne znevyhodneného dietata mdéze riaditelka po
prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnut o preruseni dochadzky
dietata do MS na dohodnuty &as.

Ak pri nastupe dietata do MS rodi¢ neuvedie na Ziadosti pravdivy

zdravotny stav dietata /zamlCi zdravotné problémy dietata/, riaditelka

méze dieta pri zisteni inych skutognosti dieta z MS vylugit.

Na zaklade pisomnej ziadosti rodiCov méze riaditelka rozhodnut o preruseni
dochadzky dietata, ato zo zdravotnych dbvodov alebo inych zavaznych
dévodov.

Ak rodi¢ zavaznym spdsobom opakovane porusSuje vnutorny poriadok
Skoly v ktoromkolvek bode tohto vnutorného poriadku, riaditelka moze
rozhodnut o ukon&eni dochadzky dietata do MS.

UHRADA PRISPEVKOV

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca na Ciasto¢nu
uhradu vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno dieta. VySku prispevku
uruje zriadovatel vSeobecne zavaznym nariadenim (dalej len ,VZN*), VZN
Mesta Pezinok ¢. 4/2019 - vid. rozpis na nastenkach. Ur€enu sumu hradi rodic
mesacne bankovym prevodom alebo inym bezhotovostnym platobnym stykom
do 15. dna v danom mesiaci.

Prispevok sa neuhradza, ak su splnené podmienky uvedené v ust. § 28 ods.
7 Skolského zakona.

Pokial' sa dieta v MS stravuje, hradi rodi¢ vydavky na stravovanie v podobe
prispevku na Ciasto¢nu uhradu nakladov vo vysSke urCenej VZN Mesta, ato
bankovym prevodom alebo inym bezhotovostnym platobnym stykom vzdy
do 20. dha predchadzajuceho mesiaca.

Neuhradzanie prispevkov uvedenych v bodoch 4.1. a 4.3., je opakovanym
porusenim $kolského poriadku MS, na zaklade &oho mézZe riaditelka vydat po
predchadzajucom upozorneni rodi¢a rozhodnutie o ukoncCeni dochadzky
dietata do MS. Neuhradené prispevky vyméaha zriadovatel sudnou cestou na
zaklade ziadosti riaditelky.

Ostatné poplatky uhradzaju rodiia vo vysSke a v terminoch dohodnutych na
prvej schédzke OZ v Skolskom roku.



5.1.

PRAVA A POVINNOSTI DIETATA A ZAKONNEHO ZASTUPCU
DIETATA

Diet'a ma pravo na:
rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre patrocné deti pred zaciatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky v materskych Skolach,

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v ustanovenom rozsahu,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a
zdravotny stav v ustanovenom rozsahu,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,
vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpec€enie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

na slobodnu volbu volitefnych edukacnych cinnosti v sulade so svojimi
moznostami, zaujmami a zalubami v rozsahu ustanovenom vzdelavacim
programom,

na individualne vzdelavanie za ustanovenych podmienok

nahradu Skody, ktora mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo v priamej
suvislosti s nimi.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zucastfiujucich sa
vychovy a vzdelavania,

dodrziavat' Skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy materskej skoly,

chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly alebo Skolského zariadenia a majetok,
ktory materska Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

chranit pred poskodenim knihy a u¢ebné pomdcky, ktoré im boli bezplatne
zapoziCane,

pravidelne sa zucastfiovat na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat, ak
nie je ustanovené inak,

konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a
bezpecnost dalSich oséb zu€astriujucich sa na vychove a vzdelavani,



5.4.

ctit si fudsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly alebo
Skolského zariadenia,

reSpektovat pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so
vS8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a
dobrymi mravmi,

Zakonny zastupca ma pravo

vybrat' pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu
a vzdelavanie podfa tohto zakona, zodpovedajuce schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti;

pravo na slobodnu volbu materskej Skoly, mozno v sulade s moznostami
vychovno -vzdelavacej sustavy

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali
detom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym
poznanim sveta a v sulade s principmi a ciemi vychovy a vzdelavania podfla
tohto zakona,

oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom materskej Skoly
a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,
zucCastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditelky
materskej Skoly,

vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu materskej Skoly
prostrednictvom organov Skolskej samospravy.

Zakonny zastupca diet'at’a, alebo materskej Skoly je povinny

vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu, na vychovu a vzdelavanie v Skole a
na plnenie S$kolskych povinnosti, dodrziavat podmienky vychovno-
vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené sSkolskym poriadkom,

dbat na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby, informovat Skolu alebo Skolské zariadenie o
zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

nahradit’ Skodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

prihlasit’ dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby dieta
dochadzalo do materskej Skoly pravidelne a v€as, ak mu nezabezpedi inu



6.

6.1.
6.1.1.

formu vzdelavania podla tohto zakona; dévody nepritomnosti dietata na
vychove a vzdelavani dolozi dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

ak sa dieta neméze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho
zakonny zastupca alebo zastupca je povinny oznamit materskej Skole bez
zbytocného odkladu priCinu jeho nepritomnosti. Za dévod ospravedInitelnej
nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekarom nariadeny
zakaz dochadzky do materskej Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo nahle preruSenie premavky hromadnych dopravnych
prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo ucast dietata na sutaziach,

nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce
dni, ospravedlfiuje jeho zakonny zastupca a materska Skola méze vyZzadovat i
lekarske potvrdenie o chorobe dietata, alebo iny doklad potvrdzujuci
odbévodnenost jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost dietata z ddévodu
ochorenia trva dlhSie ako 3 po sebe nasledujuce dni, predlozi jeho zakonny
zastupca potvrdenie od lekara,

prava ustanovené tymto zakonom sa zarucCuju rovnako kazdému dietatu v
sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelani ustanovenou
osobitnym predpisom,

vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo zakona musi byt v sulade s dobrymi
mravmi,
nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého dietata.

VNUTORNA ORGANIZACIA MS

Organizacia tried
Materska Skola sa €leni na triedy:

al prizemny pavilon 3. trieda : 3 — 4 roCné deti

5. trieda : 5 — 6 ro¢né deti

b/ poschodovy pavilon
poschodie 4. trieda : 4 — 5 ro¢né deti

6. trieda : 5 — 6 roéné deti

prizemie 1. trieda : 3 — 4 roCné deti

6.2.

2. trieda : 4 — 5 ro¢né deti

Prevadzka tried, preberanie deti a komunikacia s rodiémi

Schadzanie a rozchadzanie deti:

6.2.1. Deti sa schadzaju od 6.30 do 7.00 hod. v spolo¢enskej miestnosti. O

7.00.h. deti odchadzaju s uditelkou do triedy. Od 16.00 do 17.00 hod. sa
deti opat rozchadzaju zo spoloenskej miestnosti.

Prizemny pavilén

V Case od 6.00 h do 7.00 h sa schadzaju vSetky deti v 5. triede v prizemnom
paviléne a o 7.00 h si prichadzajuca ucitelka (o 7.30 h riaditelka) prebera deti podla
pisomného zoznamu, ktory podpiSu vzdy obe ucitelky a prechadzaju do svojich
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tried. V Case 0 16.00 h sa deti z 2. triedy presuvaju do 5. triedy, kde je ucitelka
s detmi do 17.00 h.
Poschodovy pavilén
V Case od 6.00 h do 6.30 h sa schadzaju vSetky deti v priestorovo vacsej triede (4.
trieda) na prizemi a o 6.30 h si prichadzajuca ucitefka prebera deti, ktoré su z tried
na poschodi (deti z 3. a 6. triedy) podla pisomného zoznamu, ktory podpiSu vzdy
obe ucCitelky a odchadza na poschodie do 6. triedy. V ¢ase o0 16.00 h sa ucCitelky
sdetmi 2z priestorovo menSich tried na prizemi a poschodi presuvaju do tried
priestorovo vacsich a o0 16.30 h sa ucitelka z triedy na poschodi s detmi presuva do
triedy na prizemi, kde je uCitelka s detmi do 17.00 h. UCitelky vzdy preberaju deti
podfa pisomného zoznamu, ktory podpisu.

V pripade organizovania réznych akcii s obomedzenym poctom deti sa nezuCastnené

deti presunu do druhej triedy, v ktorej za ne zodpoveda pritomna ucitelka. V jarnych,

letnych a jesennych mesiacoch sa priaznivého poCasia sa deti rozchadzaju domov aj
zo Skolského dvora. Rodi¢ po prichode na Skolsky dvor oznami ucitelfke svoj prichod,
zaroven prebera zodpovednost za svoje dieta a najneskér do 5 — 10 minut

s dietatom opusti Skolsky dvor. Dieta za uvedeny ¢as méze prirodzene ukon it svoju

hru, oprasit sa od piesku arozluCit sa s kamaratmi. Z dévodov zachovania

bezpecénosti deti, ktoré su v starostlivosti uciteliek a prehfadnosti sa rodi¢ so svojim
dietatom nezdrziava na Skolskom dvore. V pripade organizovania réznych Cinnosti,
ktoré sa vykonavaju ako suéast edukaénej ¢&innosti vMS a inych akcii

s obmedzenym poc¢tom deti sa nezu€astnené deti presunu do druhej triedy, v ktorej

za ne zodpoveda pritomna ucitelka. Pri vy§Som pocte deti je jedna ucitelka poverena

pracou s detmi na cely den. V pripade nepritomnosti ucitelky (z dévodu Cerpania
dovolenky, prace neschopnosti a iné) sa deti spajaju do jednej triedy.

V pripade, Ze deti je viac ako povoluje vyhlaska, riaditefka, alebo urCena ucitelka

zabezpecCi zastupovanie v triede alebo zvySeny dozor.

Dieta prichadza do MS vzdy &isté azdravé. Rodi¢ oblieka dieta primerane

k rocnému obdobiu a pocasiu. Dieta od rodi¢a prebera ucitelka, ktora od jeho

prevzatia za neho zodpoveda az do odovzdania dietata druhej ucitefke, rodicovi

alebo rodicom splnomocnenej osobe.

6.2.6. Na prevzatie dietata z MS méze rodi¢ splnomocnit aj svoje dalsie dieta
Nie mladsSie ako 10 rokov alebo inu osobu, ktora je uciteflom znama, ale
priCom je povinny splnomocnenie vopred odovzdat pedagogom. Vzdy po
prevzati tato osoba za dieta zodpoveda.

6.2.7. Dieta s poldennou dochadzkou si rodi€¢ alebo splnomocnena osoba prevezme
medzi 12.00 — 12.30 hod. V jarnych, letnych ajesennych mesiacoch, za
priaznivého pocasia, sa deti rozchadzaju domov aj zo Skolského dvora.
Z dévodu zachovania bezpecCnosti deti, ktoré su v starostlivosti uciteliek
a prehladnosti, sa rodi€ so svojim dietatom nezdrziava na Skolskom dvore
dlhSie ako 10 minut.

6.2.8. Ak si rodi¢ alebo ina poverena osoba nevyzdvihne dieta z MS do 17.00 hod.,
sluzbu konajuca ucitelka telefonicky kontaktuje rodi¢a, resp. nim poverenu
osobu. Pokial sa telefonické spojenie nepodari, ucitelka upovedomi Mestsku
policiu (dalej len ,MsP“) o tejto skutoCnosti. Ucitelka s dietatom v Ziadnom
pripade neopusta MS. Ak si rodi¢ nevyzdvihne dieta ani do 6.00 hod.
nasledujuceho dna, informuje otom opat MsP a oddelenie Skolstva
a socialnych veci Mestského uradu. VSetky neskoré prichody rodiCov a nimi
poverenych oséb sa pisomne eviduju s podpisom oboch zucastnenych stran.
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6.2.9. Rodi¢ mbze poziadat pedagogickeého zamestnanca o informacie tykajuce sa
jeho dietata, najma =z oblasti moralky, vzdelavacich vysledkov, zdravia
I stravovania. Taktiez ma rodi€ moznost ziskavat informacie takajuce sa
ginnosti MS v zmysle zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam (zékon je umiestneny v kazdej $atni v MS).

6.2.10.Rodi¢ a pedagogicky zastupca su povinny vzajomne sa informovat o dietati,
najma o jeho zdravotnom stave. Zamestnanci Skoly su povinni v zmysle
zakona ¢&. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov dodrziavat v suvislosti s detmi mlcanlivost — informacie o nich
nemo&zu podavat cudzim osobam.

6.2.11.Rodi¢ ma pravo podat staznost alebo oznamenie podfa zakona 94/2017
Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v
Zneni neskorsich predpisov v zneni neskorSich predpisov, ktoru
predklada riaditelke MS.

6.2.12.Rodi¢ ma moznost prihlasit dieta na rézne aktivity organizované v MS.

6.2.13.Rodi¢ mdze dietatu na vlastni zodpovednost’ priniest do MS vlastni hragku
k hram v triede, vonku ik popoludnajSiemu odpo€inku oznaenu menom.
(k pobytu vonku kocik, kolobezky, trojkolky, bicykle — s primeranymi
ochrannymi prostriedkami ako je prilba..., za priaznivych snehovych
podmienok sanky, boby, lopaty...). Hracky k pobytu vonku méze rodi¢ ulozit
pred vchodom do budovy alebo vo vestibule MS.

6.2.14.Za esteticku upravu triedy, upratovanie hraciek zodpovedaju ucCitelky v triede,
ktoré zapajaju deti do tejto Cinnosti.

6.2.15.Za Cistotu v triedach zodpoveda Skolnicka (postupuje podla svojej
pracovnej naplne).

6.3. Organizacia pocas popoludniajsieho spanku

6.3.1. UcCitelka zabezpecuje pravidelné vetranie spalne tak, aby neohrozilo zdravie
deti.

6.3.2. Za poriadok a Cistotu v spalni zodpoveda prevadzkova zamestnankyna, ktora
v 1. a 2. triede pomaha pri vyzliekani a obliekani deti.

6.3.3. UCitelka dozera na to, aby boli deti poCas poobednajSieho spanku obleCené v
pyZame. Hygiena deti sa vykonava pred prezliekanim.

6.3.4. UCitelka pristupuje k detom individualne. Deti, ktoré nepocituju potrebu
spanku, nenuti spat. PoCas odpoc€inku — spanku pusti alebo odprevadi dieta
na toaletu.

6.3.5. Ucitelky v triede kde su deti rok pred doviSenim povinnej Skolskej dochadzky
(predskolaci) odpocinok postupne skracuju vhodnou formou (Citanim dlhSich
rozpravok, pustanim relaxa¢nej hudby a pod.). Nespiace deti ucitelka moze
zamestnavat individualnymi ¢innostami.

6.3.6. UCitelka od odpocCivajucich deti neodchadza, venuje sa bdejucim detom,
individualnemu Studiu, priprave pomdécok, resp. inym cinnostiam suvisiacim
s edukacnou ¢innostou.

6.4. Organizacia v Satni

6.4.1. Do Satne privadzaju deti rodiCia alebo nimi poverené osoby.

6.4.2. Pri prezliekani a odkladani veci vedu rodifia deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti.
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6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.
6.4.6.

6.5.
6.5.1.
6.5.2.

6.5.3

6.5.4.

6.5.5.

6.6.
6.6.1.

Do skriniek rodiCia detom neodkladaju zZiadne jedlo, ovocie, sladkosti
ani napoje, ktoré nie su pripravované v kuchyni MS. Rodi¢ nechava skrinku
dietata vzdy Cistu.

Za poriadok v skrinkach zodpovedaju rodi¢ia, za esteticki uUpravu Satne
zodpovedaju ucitefky a za Cistotu a hygienu prevadzkova zamestnankyna.
Rodi€ nechava v skrinke dietata nahradnu spodnu bielizeri, nahradné
obleCenie, vhodné prezuvky a pyzama ozna¢ené menom dietata. PyZama na
pranie si deti berd domov kazdy tyzden v piatok.

Rodicia su povinni odprevadit dieta do triedy a po odchode zo Satne, aj pri
odchode domov zanechat' poriadok.

Organizacia v hygienickom zariadeni

Triedy maju svoje hygienické zariadenie, v ktorom ma kazdé dieta na veSiaku
svoj uterak a hreben, deti 3. a 4. triedy maju na polici aj pohar so zubnou
kefkou, zubnou pastou oznaceny svojou znackou. V prizemnom pavilone sa
deti striedaju v hygienickom zariadeni podfa harmonogramu.

Za pravidelnu vymenu uterakov, Cistotu hreberov, suchu podlahu a hygienu
celého socialneho zariadenia zodpoveda Skolnicka.

Za vymenu zubnych kefiek — spravidla 1x za 3 mesiace zodpoveda rodi¢. Na
poSkodenu kefku a jej potrebnu vymenu upozorni rodi¢a ucitelka. Za Cistotu
zubnych kefiek zodpoveda ucitefka, ktora vedie deti k tejto Cinnosti. Za Cistotu
poharov k zubnym kefkdam zodpoveda Skolnic¢ka, ktora denne umyva pouzité
pohare av piatok popoludni, resp. pondelok rano vSetky pohare vycisti
dezinfek&nym prostriedkom.

Deti sa v hygienickom zariadeni zdrZuju len za pritomnosti ucitefky, ktora ich
uci zakladnym hygienickym navykom a samostatnosti. UCitelka dozera na to,
aby si deti spravne umyvali ruky, usmerfiuje deti 2. triedy ako spravne pouzit
kefku, dba na spravne vyplachnutie ustnej dutiny, oplachnutie kefky a pohara
a ich odlozenie na miesto.

Za celkovu organizaciu pohybu deti v socialnom zariadeni, uzatvorenie vody,
splachnutie WC a dodrziavanie zdravotnych a bezpeénostnych predpisov
zodpoveda ucitelka.

Organizacia pri stravovani
Stravovanie deti prebieha nasledovne podla psycho -hygienickych zasad:

1.trieda 2.trieda 3.trieda 4. trieda 5. trieda 6. trieda

Desiata: 8.30h 830h 8.35h 8.30h 8.35h 8.35h

obed:

11.30h  11.30h 11.35h 11.30h  11.40h 11.40 h

olovrant: 14.30h 14.30h 14.35 h 14.30 h 14.35h 14.35h

6.6.2.

Za zistenie poCtu stravnikov su zodpovedné ucitelky, ktoré zisteny stav
nahlasia zamestnankyni SJ, alebo ho zapiSu na urené miesto najneskér do
8.00 hod. kazdy den.
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6.6.3. Za pripravu stravy, kvalitu, predpisané mnozstvo stravy a za vyvesenie
jedalneho listka (v piatok popoludni na nasledujuci tyzden) su zodpovedné
zamestnankyne SJ.

6.6.4. Za zabezpelenie pravidelného pitného reZimu zodpoveda SJ. Ak je to
potrebné, poziada ugitelka SJ o doplnenie tekutin a nasledne ich podava
detom v triede alebo pri pobyte vonku, v letnych i zimnych mesiacoch.

6.6.5. Za organizaciu a vychovny proces v SJ zodpovedaju ugitelky. Vedu deti
k osvojovaniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania s uplatnenim
individualneho pristupu k detom. UcCitelka deti nenasilne usmernuje, nenuti ich
jest.

6.6.6. Deti 3 — 4 ro¢né pouzivaju lyZicu a v druhom polroku aj vidliCku, deti 4 — 5
roéné pouzivaju lyzicu, vidliCku a cely pribor v druhom polroku, deti 5 — 6
ro¢né pouZzivaju cely pribor pocas celého Skolského roka.

6.6.7. Ak je ucCitelka 1. a2. triedy poCas stolovania deti sama, pomaha jej
prevadzkova zamestnankyna.

6.6.8. PoCas stolovania je vjedalni aj prevadzkova zamestnankyna, ktora
zabezpecuje Cistotu priestorov jedalne, aj deti v pripade, ak sa uspinia.

6.6.9. Dietatu méze byt upravené stravovanie na zaklade lekarskeho potvrdenia
a urCenia spdsobu stravovania lekarom (individualne diéty, vyluCenie urcitého
druhu potravin) ana zaklade pisomného suhlasu Regionalneho uradu
verejného zdravotnictva. Inak dieta v MS nesmie konzumovat Ziadne
prinesené potraviny a tekutiny.

6.6.10.Za Cistotu triedy po stravovani deti zodpoveda Skolni¢ka a upratovacka.

6.7. Pobyt deti vonku

6.7.1. Pobyt vonku sa uskutoCfiuje denne. V lethom obdobi v ¢ase od 11.00 do

15.00 hod. sa deti zdrZiavaju v budove z dévodu silného sIlne¢ného Ziarenia.
Pobyt vonku sa vyuziva aj popoludni, kedy deti odchadzaju domov s rodicom
zo Skolského dvora.
V zimnom obdobi sa pobyt deti vonku mdze skratit, vzhfadom na okolnosti,
aby neohrozil zdravie deti (sychravé pocasie, slaby dazd', hmla, mrazy pod -10
stupriov C, poladovica, nevhodné obleCenie deti...). Poas nepriaznivych
meteorologickych podmienok ucitelka nahradza pobyt vonku pohybovymi
aktivitami vo vetranej triede.

6.7.2. PocCas pobytu vonku ucitelka dba na to, aby boli deti primerane chranené pred
vonkajsimi vplyvmi (sInko, voda, sneh, mraz...). Pri obliekani deti 1. triedy na
pobyt vonku, i po navrate z pobytu vonku, pomaha Skolnicka, upratovacka.

6.7.3. PoCas pobytu vonku je ucitelka povinna zabezpecCit detom plnohodnotnu,
organizovanu cCinnost, venuje detom 2zvySenu pozornost, dodrziava
poziadavky bezpeCnosti aochrany ich zdravia vzmysle prisluSnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

6.7.4. Z bezpecnostnych dévodov poc€as pobytu vonku, Skolni¢ka, alebo upratovacka
priebeZne odstranuju piesok z chodnikov okolo pieskoviska a nebezpectné
predmety (napr. padnuté haluze zo stromov a pokazené hracky) a pripravuje
detom hracky na pobyt vonku (napr. tvoritka, vedierka, kolobezky, odrazadla
ainé). Ucitelky sa venuju detom, v pripade potreby dietata ist na toaletu
odchadza jedna ucCitefka, druha zabezpeli dozor nad ostatnymi detmi.
UCitelka m&ze poziadat prevadzkovu zamestnankynu o odprevadenie dietata
na toaletu.
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6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.8.

6.8.1.
6.8.2.
6.8.3.
6.8.4.

6.8.5.
6.8.6.

Ugitelka vyuziva &innosti v zahrade MS alebo na vychadzke, podia
naplanovanych c€innosti s rdbznym obsahovym zameranim. Pri vySSom pocte
deti alebo cCinnostiach, ktoré si vyZzaduju zvySeny dozor (napr.: sankovanie,
plavanie v bazéne...), zabezpedi riaditelka dalSieho zamestnanca.

Na vychadzke neméze mat ucitelka viac ako 20 deti od 4 do 5 r. alebo 22 deti
starSich ako 5 r. Striedou mladSich deti sa uskutoCni vychadzka len
v pritomnosti dvoch zamestnancov. Na vychadzke pouziva ucitelka
,zastavovaci terCik“ a v8etky deti maju na vrchnom odeve oblecené reflexné
vesty.

UcCitelka zodpoveda za vhodny vyber hraCiek a pomécok, i za ich odlozenie po
ukonceni pobytu vonku, vedie deti k ochrane a Cistote prirody.

Za Cistotu a dezinfekciu hraciek a udrzbu pieskoviska a zelene celého arealu
zodpoveda SkolniCka a upratovacka. Pravidelne v lete kazdé rano Skolnicka s
upratovackou odstranuju siete na pieskoviskach a pieskoviska prehrabavaju,
ak to vyzaduje situacia i prekopavaju, polievaju vodou a rozmiestnuju
v pieskovisku a v areali slneCniky, aby boli deti pri hre v pieskovisku a pri
pobyte v priestoroch aredlu MS bezpeéne chranené pred silnym sineénym
ziarenim. Upravu pieskovisk ( hrabanie, polievanie pokrytie pieskovisk
sietami) robi SkolniCka a upratovacka i v Case obeda (po ukonceni pobytu deti
vonku) a po ukonc&eni celej prevadzky materskej Skoly. V zimnom obdobi
Skolni¢ka s upratovackou odstrafnuju sneh alad z chodnikov z dévodu
bezpecnosti deti i dospelych.

Organizacia vzdelavania a aktivit nad jeho ramec

Za cinnost’ deti v priebehu dna zodpovedaju ucitelky, ktoré sa na Cinnost
denne pripravuju na zaklade S$kolského vzdelavacieho programu a
naplanovanych cinnosti.

Edukacnu Cinnost’ ucitelky planuju aktualne, vytvaraju vychovné a vzdelavacie
programy vzhladom k ro€nému obdobiu a aktualnych prileZitosti sp6ésobom
uréenym Statnym vzdelavacim programom.

Edukaénu cCinnost ucitelky realizuju v priebehu celého dna vhodnymi
metddami, formami a prostriedkami s dodrzanim psycho - hygienickych zasad
a Casu stravovania deti.

K edukacnej Cinnosti ucCitelky pouzivaju vhodné ucebné pomébcky, audio
i video techniku.

Edukaéna &innost je dopifiana mimo vyugovacimi aktivitami pre deti i rodicov.
Vylety alebo exkurzie sa organizuju najviac na jeden den s prihliadnutim na
bezpeCnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a samozrejme so
zabezpecCenim teplého obeda pre deti.

PocCas vyletov, exkurzii, navstev kulturnych stredisk, vycvikov (plavanie,
koréufovanie...), kultirnych podujati v MS a inych aktivit organizovanych MS
za bezpecnost’ a ochranu zdravia deti zodpovedaju vSetky zu€astnené osoby.
O tom vyhotoveny Informativny suhlas potvrdia svojim podpisom rodicia deti
(zadkonny zastupca dietata) a vSetky dospelé zucastnené osoby. Povinnostou
kazdej zamestnankyne je zucastnit sa uvedenych aktivit, pokial je ich
pritomnost’ potrebna (urCuje riaditelka).

6.8.7. Kruzkova €innost je realizovana v popoludnajsich hodinach v Case

15.00.hod. do 16.00 hod. v spolupraci s lektormi, alebo vykonavana
ucitelkami. Po€as vedenia kruzku lektorom je za bezpeénost deti
zodpovedny lektor. Po€as vedenia kruzku ucitelkou je za bezpecCnost’ deti
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7.1

7.2

7.3

7.4
7.5

7.6
7.7

7.8
7.9

zodpovedna ucitelka. V Case kruzku mézu byt deti, ktoré nenavstevuju
kruzok, umiestnené v inej triede, kde za ne zodpoveda sluzbukonajuca
pani ucitelka.

PODMIENKY PRE ZAISTENIE BEZPE’CNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA
DETI A ICH OCHRANY PRED SOCIALNO — PATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeé&nost deti zamestnanci MS sa riadia
vSeobecne zavaznymi predpismi Zakonnika prace, zakonom ¢.245/2008
Skolsky zakon, vyhlaskou 306/2008 o materskych Skolach, pracovnym
poriadkom a internymi pokynmi riaditelky MS. Za dodrziavanie hygienickych
predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi
zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne. Materska Skola je pri
vychove a vzdelavani a pri €innostiach suvisiacich s vychovou a vzdelavanim
povinna:

Prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti.

Vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-
patologickych javov.

Poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia
deti.

Viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo po€as vychovno-

vzdelavacej

¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského urazu

vyhotovit zdznam o Skolskom uraze. Pri uraze zabezpeci ucitelka 1. pomoc

a lekarske osetrenie. O uraze a uskutocnenych opatreniach neodkladne

informuje zakonného zastupcu dietata.

Podla § 24 ods. 6 zakona €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS
umiestnené len dieta, ktoré:

a) je spdsobilé na pobyt v kolektive,

b) ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

€) nema nariadené karanténne opatrenie.

- potvrdenie o0 zdravotnej spésobilosti, ktoré vyda zakonnému zastupcovi
dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zastupca ho predlozi pred
prvym vstupom dietata do MS,

- skuto€nosti uvedené v ods. 6 pism. b) a c¢) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim
zakonny zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako tri dni.
Vyhlasenie predklada zakonny zastupca dietata pred prvym vstupom dietata
do MS a po nepritomnosti dietata v MS dlhsej ako patnast dni.

Ak dieta poCas dfia ochorie, uCitelka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych a
deti, informuje zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnenu osobu.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdelavacej
cinnosti

materskej Skoly a ktoré si vyZaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpedi pocet
pedagogickych zamestnancov takto:
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7.10

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického
zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat deti na jedného pedagogického
zamestnanca,

C) pri saunovani je najviac desat deti na jedného pedagogického
zamestnanca,

d) v Skole v prirode je pocet deti podla osobitného predpisu vyhlasky

MS SR. &. 305/2008 Z. z. o $kole v prirode,

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej

poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10 Skolského
zakona.

Elektrické spotrebice, vypinacCe, zasuvky a elektrické vedenie musi byt
zabezpecené proti moznosti pouzitia detmi.

BEZPECNOSTNE PREDPISY

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ sa vSetci zamestnanci riadia
vSeobecne zavaznymi predpismi, najma ust. § 7 vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008
Z.z. o materskej Skole, zakon €. 140/2008 Z.z. o bezpeclnosti a ochrane
zdravia pri praci, ktorym sa meni zakon €. 124/2004 Z.z. o bezpeclnosti
a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ust. §
422 Obcianskeho zakonnika, ust. zakona €. 277/1994 Z. z. o zdravotnej
starostlivosti v zneni neskorSich  predpisov, Pracovnym poriadkom,
Prevadzkovym poriadkom, ust. § 7 zakona ¢. 377/2004 o ochrane nefajCiarov
a internymi pokynmi riaditelky MS.

Za starostlivost o lekarnicku v MS zodpoveda poverena usitelka, ktora
pravidelne kontroluje stav zasob zdravotnickeho materialu a nedostatky hlasi
riaditelke.

O urazoch je potrebné spisat zaznam v den urazu. Prvu pomoc pri uraze je
potrebné poskytnut ihned a €o najskér zabezpedit lekarsku pomoc. Na
lekarske oSetrenie (v pripade potreby) sprevadza dieta SkolniCka, alebo ina
poverena zamestnankyna. Zaznam ucitefka spiSe aj o drobnom uraze dietata,
o uraze telefonicky upovedomi rodi¢a, ktory potom oboznamenie s urazom
potvrdi svojim podpisom.

Zamestnanci MS detom lieky nepodavaju, pokial oSetrujici lekar dietata
nenariadi inak, a to len s pisomnym suhlasom Regionalneho uradu verejného
zdravotnictva. Personal MS méze podat liek len v pripade poskytnutia prvej
pomoci dietatu pri ohrozeni zivota.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v celom aredli MS zodpoveda
Skolnicka podla uréenej pracovnej naplne.

V priestoroch MS plati prisny zakaz fajéenia a pitia alkoholickych napojov
UcCitelky vyuzivaju svoj pracovny cas na:

-priamu pracu s detmi

-pripravu edukaénej &innosti (EC)

-pisomnu pripravu planov EC

-vedenie pedagogickej a triednej agendy

-pedagogické diagnostikovanie deti a vedenie dokumentacie o detoch
-pripravu a vyrobu pomocok
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9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

10.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

-spolupracu s rodiCmi, ucitelmi a externymi zamestnancami (logopéd...) -

metodicko-poradensku Cinnost pre rodicov i kolegyne

-ucast na kulturnych a Sportovych podujatiach, vyletoch a exkurziach

-uCast’ na poradach, sSkoleniach, metodickych akciach

-zvySovanie svojej odbornosti samostudiom a u€astou na vzdelavani a

-pInenie uloh vyplyvajucich z osobitych predpisov alebo pokynov riaditefky
MS.

OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Vchody do MS su zaistené bezpe&nostnymi zamkami.

Klige od MS a branky areadlu $koly vlastnia - riaditelka, vsetky ugitelky,
Skolnicka a upratovacka.

Od hospodarskeho pavilonu v ktorom je kuchyna, pracoviia, skladové
priestory, Satfia pre kucharky, riaditeffa, kancelaria veducej stravovne
a prislusné priestory, vlastni klfuc riaditelka MS, veduca stravovne, kucharky,
Skolnicka, upratovacka.

Pri odchode zMS, po skonéeni pracovnej doby je posledna pritomna
prevadzkova zamestnankyria zodpovedna za uzatvorenie okien, uzamknutie
miestnosti, vchodu do budov  (zamestnanci SJ v &asti hospodarskeho
pavilénu ) a bran do arealu MS.

Po ukoné&eniu pracovnej doby su zamestnankyne SJ zodpovedné za uzavretie
vody, uzatvorenie okien, uzamknutie miestnosti avchodu do budovy
v hospodarskom paviléne.

V budove MS je zakazany pohyb cudzej osoby bez sprievodu zamestnanca
MS.

Zamestnankyne zodpovedaju za inventar podla zmluvy o hmotnej
zodpovednosti.

Za odlozZenie osobnych veci na bezpecné miesto si kazda zamestnankyna
zodpoveda sama.

ORGANIZACIA PRACE ZAMESTNANCOV MS

Pracovna doba pedagogickych zamestnancov:

V zmysle Zakonika prace a kolektivnej zmluvy je - tyZdenny uvazok
pedagogickych zamestnancov je 37,5 hod., z toho je 28 hodin priamej prace
s detmi.
Riaditelka sedemtriednej MS ma tyzdenny uvézok - 14 hodin priamej prace s
detmi
Zastupkyna riaditelky MS ma tyzdenny uvazok — 24 hodin priamej prace s
detmi. Vyu€ovacia hodina, prevySujuca zakladny uvazok sa u ucitelov
povazuje za jednu hodinu prace nadcas.
Ucitelia i ostatni zamestnanci vyuzivaju uréeny pracovny ¢as plnenim
zakladného uvazku a vykonom c¢innosti, suvisiacich s pedagogickou pracou,
stanovenou v pracovnom poriadku.

Pracovna doba prevadzkovych zamestnancov:

Prevadzkovi zamestnanci zodpovedaju za &istotu, dezinfekciu budov MS a
dodrZiavanie v8etkych hygienickych pravidiel. Do vychovno - vzdelavacej
¢innosti nezasahuju, uplatiuju dodrziavanie pravidiel spoloCenského
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spravania pri styku s rodiCmi a detmi.

10.6 Tyzdenny uvazok prevadzkovych zamestnancov - 37, 5 hodin.

11.

111
11.2

11.3

11.4
115
11.6

11.7

11.8

11.9

VNUTORNY INFORMACNY SYSTEM SKOLY

Raditel'ka a pedagogické zamestnankyne

pedagogické a pracovné porady

zoSit oznamov a vyvesna nastenka umiestnena v prizemnom pavilone
v izolaCke (pristupna vzdy vSetkym)

metodicko-poradenska Cinnost, poskytovanie konzultacii:

v utorok a Stvrtok od 11.00 do 12.00

Riaditel'ka a rodicia

informacné nastenky v Satniach kazdého oddelenia
konzultacné hodiny: denne od 12.00 do 13.00

v parny tyzden: pondelok od 16.00 do 17.00

Riaditel'ka a institucie
po vzajomnej dohode v uréenom termine

Ucitel'ka a rodicia
informacné nastenky v Satniach kazdého oddelenia
,0znamy pre rodicov*

11.10 denné dialégy — konzultacie, vymena informacii
11.11 podfa vypracovaného harmonogramu ( Plan prace Skoly, nastenky pre

ucitelky, oznamy pre rodiCov v Satniach. )

Ucitelka a ucitelka

11.12 podfa vzajomnej dohody

Datum ucinnosti: 01.09.2019

Riaditelka MS: Mgr. Andrea Hajickova
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